
Tools und Workflows für die Arbeit als 
Fachreferentin oder Fachreferent 



Probieren geht über Studieren! 

• E-Mails organisieren / E-Mail-Regeln erstellen / Verteilerlisten anlegen
• Vollzugriff auf E-Mail-Postfach einrichten
• Einen mebis-Kurs zur Kommunikation und Ablage von Daten einrichten
• Den ByCS-Messenger in Betrieb nehmen und einen Space einrichten
 (@d.bartmann:messenger.bycs.de)

• Das ByCS-Drive einrichten und Daten sicher teilen
• Mentimeter kennenlernen (Zugänge werden freigeschaltet)
• Mootimeter in der ByCS ausprobieren
• BETSIE kennenlernen
• Die ByLKI freischalten (Selbstlernkurs beginnen) 
• Mit einer anderen freien KI arbeiten



Tools - E-Mail 

Fachreferenten Email-Postfach



Tools - E-Mail 

Fachreferenten E-Mail-Postfach

Neu! Bisher nur Weiterleitung auf die Schul-Email.

Auf Wunsch jetzt Vollzugriff auf das Postfach.

• Vergabe von Passwort 
• Anmeldung am eigenen Client (IMAP-, POP-, SMTP-Server)
• Nachteil: nur noch 200 MB Speicherplatz
• Vorteil: Versenden von Emails mit der Fachreferentenadresse 



Workflow– E-Mail 

E-Mails im Client organisieren



Workflow – E-Mail 

Mit Fachleitungen kommunizieren:

Emailclients bieten immer Kontaktgruppen an: 

alle Empfänger erscheinen mit Klar-E-Mail-Adresse außer die Kontaktgruppe wird in BBC gesetzt. 



Tools – ByCS-mebis-Kurs zur Kommunikation  
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Tools – ByCS-Messenger 

Meine ByCS-Messenger Kennung: @d.bartmann:messenger.bycs.de



Tools – ByCS-Messenger vs. E-Mail vs. Mebis-Kurs

ByCS-Messenger E-Mail Mebis-Kurs

Momentan sicherste Kommunikationsform! Auch 
sensible Daten dürfen übermittelt werden! Auch 
geeignet für den Austausch von größeren Daten.

Übersichtliche E-Mail-Verwaltung im Client 
(Regeln, Gruppen, Priorisierung, …)

Forumskommunikation und 
Ankündigungskommunikation

ermöglicht Unterräume – Kleingruppen können 
sich hier zu einem Spezialthema austauschen, 
ohne dass alle mitlesen müssen. 

Keine geeignete Dokumentenablage 
(Postfachgröße!)

gut strukturierbare Dokumentenablage für sehr 
große Dokumente und sensible Daten

Möglichkeit eines „Town-Squares“ – Einsammeln 
von Meinungsbildern, informeller Austausch …

unübersichtliche E-Mail-Verwaltung in der Online-
Ansicht auf Strato. Nachrichten „wandern nach 
unten“ – Frage und Antwort müssen nicht 
zwingend beieinander bleiben.

Weiterleitung von Informationen als 
Emailbenachrichtigung

Herausfordernde Oberfläche, da viele 
Einstellungsmöglichkeiten – Läuft aber jetzt stabil! 

Keine automatische Verschlüsselung! 
Schlüsselmanagement nicht komfortabel! Für 
sensible Kommunikation ohne Verschlüsselung 
nicht geeignet!

Anmeldung bei der ByCS notwendig, um auf einen 
Beitrag zu antworten



Tools – ein sicherer Ort für Daten – das ByCS-Drive



Tools – ein sicherer Ort für Daten – das ByCS-Drive

ByCS-Drive: die Kennzahlen

• 100 GB Standard pro Lehrkraft – erweiterbar auf 250 GB
• SchülerInnen 2 GB (!)
• Spaces (= Gruppenspeicher) kein Limit!
• Sync-Clients für Linux, macOS, Android, Windows
• Implementierung in Office und Messenger 
• Der momentan einzig datenschutzkonforme Clouddienst für sensible schulische 

Daten!
• Wird zu Ostern 2026 um den „Drive-Safe“ erweitert. Speicherung von hochsensiblen 

Daten dann möglich!

• Das Drive läuft nun seit über einem Jahr reibungslos!



Tools – ein sicherer Ort für Daten – das ByCS-Drive

ByCS-Drive: eine Empfehlung!

• sensible Daten hier speichern!
• Daten können mit Personen in derselben Institution bearbeitet werden. 

Feingranulare Einstellungsmöglichkeiten!
o Rechte bei der Bearbeitung 
o Historie

 
• sensible Daten mit institutionsfremden Personen können sicher geteilt werden 

(immer passwortgeschützt!).



Tools - Interaktion und Umfragen 

Mentimeter-Lizenz bis zum 23.02.2026



Tools - Interaktion und Umfragen 
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Tools - Interaktion und Umfragen 



Tools - Die ByLKI für Fortbildungen



Workflow - Die KIs arbeiten lassen



Workflow - Die KIs arbeiten lassen



Wir sind für Sie da!

• Beiträge für Fachleitungssitzungen
• Keynotes / Workshops 
• informationstechnische / medienpädagogische Unterstützung bei der 

Ausgestaltung von Veranstaltungen
• …
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